
Richiesta di consultazione di archivi vigilati  
 

Alla Soprintendenza archivistica e bibliografica  
della Liguria  
Via Balbi, 10 

16126 – Genova 
e-mail: sab-lig@cultura.gov.it 

PEC: sab-lig@pec.cultura.gov.it 

 

 

Il/La sottoscritto/a _________________________________, nato/a a _______________________________, 

prov. ________, il ___________ e residente a _______________________________________________, 

prov. _______, in via/piazza _____________________________________________________, n. ______, 

C.I. n. _____________________________, rilasciata da _______________________, in data _________, 

C.F. ________________________, tel. _______________________, e-mail __________________________ 

 

CHIEDE 

 

alla Soprintendenza archivistica e bibliografica della Liguria di poter accedere all’Archivio vigilato: 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

al fine di consultare la documentazione (riportare gli estremi cronologici se conosciuti)______________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

per la seguente motivazione: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

(in caso di richiesta preordinata ad un progetto di ricerca o alla realizzazione di una pubblicazione o di una tesi di 

laurea specificare l’argomento) 

 

A tal fine, sotto la propria responsabilità, consapevole del fatto che, in caso di dichiarazione mendace, verranno 

applicate nei propri riguardi, ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, le sanzioni previste dal codice 

penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti 

 

DICHIARA 

 

❑ di essere a conoscenza: 

• delle disposizioni della Parte II, Titolo II, Capo III (artt. 122 – 127) del d.lgs. 22 gennaio 2004, n. 42 

(“Codice dei beni culturali e del paesaggio”) e di impegnarsi a rispettare codeste statuizioni evitando 

di consultare documenti dichiarati di carattere riservato (art. 125) o documenti per i quali sia stata 

posta la condizione di non consultabilità di cui all’art. 122, comma 3; 

 

• di quanto statuito in materia di protezione dei dati personali dal d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (“Codice 

in materia di protezione dei dati personali”) così come modificato dal d.lgs. 10 agosto 2018, n. 101 
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che ha recepito nel nostro ordinamento il Regolamento UE n.2016/679 (“Regolamento generale sulla 

protezione dei dati”, ovvero “General Data Protection Regulation” – GDPR) e di impegnarsi ad 

osservare tali disposizioni non rendendo pubblico in alcun modo il contenuto dei documenti esaminati 

ovvero richiedendo preventivamente il consenso degli interessati, dei loro congiunti o dei loro eredi, 

in caso di pubblicazione del proprio lavoro per motivi di studio; 

 

• delle “Regole deontologiche per il trattamento a fini di archiviazione nel pubblico interesse o per 

scopi di ricerca storica” pubblicate ai sensi dell’art. 20, comma 4, del sopra menzionato d.lgs. 10 

agosto 2018, n. 101 nonché delle prescrizioni dettate dal R.D. 2 ott. 1911, n. 1163 (artt. 85, 105, 107) 

relativamente alle cautele da usare per evitare danneggiamenti o dispersioni del materiale archivistico 

e di assumere lo stesso impegno all’osservanza; regole e prescrizioni che si impegna a rispettare in 

occasione della consultazione oggetto dell’istanza; 

❑ di non essere stato escluso dalle sale studio di archivi e biblioteche; 

 

❑ di impegnarsi a: 

 

• comunicare tempestivamente l’eventuale necessità di differimento dell’accesso al citato archivio 

rispetto alla data preventivamente concordata con il competente Soprintendente nonché con il 

proprietario dello stesso; 

 

• effettuare la consultazione secondo le modalità concordate con il Soprintendente ovvero secondo 

quelle eventualmente concordate tra lo stesso Soprintendente e il proprietario dell’archivio 

interessato in sede di dichiarazione dell’interesse storico particolarmente importante; 

 

• non far uso delle informazioni riportate all’interno della documentazione oggetto della presente 

istanza al di fuori del contesto e delle finalità della ricerca per cui è stato autorizzato; 

 

• consegnare all’Istituto una copia dell’eventuale pubblicazione e/o tesi di laurea rispetto alla quale 

dispone della facoltà di stabilirne le modalità d’uso; 

 

 

❑ di aver preso visione dell’allegata informativa sul trattamento dei dati personali e di prestare il proprio 

consenso al trattamento dei medesimi per le finalità istituzionali proprie della Soprintendenza archivistica 

e bibliografica della Liguria, in conformità con quanto disposto dall’art. 13 del Reg. UE n. 2016/679 

(“Regolamento generale per la protezione dei dati personali” – GDPR). 

 

 

 

__________________________       IL RICHIEDENTE 

(luogo e data)        

_________________________ 

 

Si allega alla presente copia di un documento di riconoscimento del richiedente in corso di validità  
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Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (ai sensi dell’art. 13 del 

Regolamento UE 2016/679 – “General Data Protection Regulation” – GDPR) 

 

 

1. Finalità del trattamento  

I dati personali forniti sono trattati dalla Soprintendenza archivistica e bibliografica della Liguria per lo svolgimento delle 

proprie funzioni istituzionali di tutela, conservazione e valorizzazione del patrimonio archivistico e bibliografico connesse 

al procedimento oggetto della richiesta. 

 

2. Natura del conferimento  

Per il procedimento in questione il conferimento dei dati personali è obbligatorio; in mancanza non sarà possibile dare 

inizio allo stesso e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo.  

 

3. Modalità del trattamento  

In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, nel 

rispetto delle regole di riservatezza e sicurezza previste dalla normativa vigente. I dati non saranno soggetti a diffusione 

e/o a comunicazione a terzi, né al trasferimento verso Paesi terzi. 

 

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza  

Potranno venire a conoscenza dei dati personali gli altri dipendenti dell’Istituto nonché i collaboratori, anche esterni, e le 

società che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (quali servizi tecnici di gestione documentale e 

digitalizzazione). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o autorizzati al trattamento, nel rispetto della normativa 

vigente.  

 

5. Periodo di conservazione dei dati personali 

Al fine di garantire un trattamento corretto e trasparente, i dati sono conservati per un periodo di tempo non superiore a 

quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati, conformemente a quanto previsto 

dagli obblighi di legge. 

 

6. Diritti dell’interessato  

L’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai propri dati personali (ai sensi dell’art. 15 

GDPR), la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento (ai sensi degli artt. 16, 17 e 18 GDPR), 

la portabilità dei dati in formato elettronico (ai sensi dell’art. 20 GDPR) e l’opposizione al trattamento dei propri dati 

personali (ai sensi dell’art. 21 GDPR). L’interessato, ricorrendone i presupposti, ha, altresì, il diritto di proporre reclamo 

al Garante per la protezione dei dati personali, quale autorità di controllo, come previsto dall’art. 77 del Regolamento 

stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento) secondo le procedure previste.  

 

7. Titolare del trattamento 

Il Titolare del trattamento dei dati personali, al quale ci si potrà rivolgere al fine di esercitare i diritti sopra citati è la 

Soprintendenza archivistica e bibliografica della Liguria sita a Genova, in via Balbi, n. 10, 16126, e, più in generale, il 

Ministero della Cultura con sede a Roma in via del Collegio Romano n. 27, 00186. 

 

 

8. Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) 

Il Responsabile della Protezione dei Dati o Data Protection Officer (RPD o DPO), nominato dal Ministero della Cultura 

ai sensi dell’art. 37 del GDPR, a cui è altresì possibile rivolgersi per la tutela dei propri dati personali è raggiungibile 

all’indirizzo email: rpd@cultura.gov.it o all’indirizzo PEC: rpd@pec.cultura.gov.it 

 

 


