
Richiesta di autorizzazione alla realizzazione di interventi di digitalizzazione su beni 

archivistici ai sensi degli artt. 21, cc. 4 e 5, e 31 del d.lgs. 22 gennaio 2004, n. 42 
 

 
 

Alla Soprintendenza archivistica e bibliografica  

della Liguria  

Via Balbi, 10 

16126 – Genova 

e-mail: sab-lig@cultura.gov.it 
PEC: sab-lig@pec.cultura.gov.it 

 

 

Il/La sottoscritto/a _________________________________, nato/a a ________________________, 

prov. _____, il _________ e residente a _______________________________________________, 

prov. ______, in via/piazza ________________________________________________, n. ____, 

C.I. n. ______________________, rilasciata da _____________________________________, in 

data _________, C.F. _________________________________, tel. ________________________, 

e-mail ______________________________________________, 

in riferimento al bene archivistico (specificare l’oggetto della proprietà): 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________sito 

a _________________________, prov. ____, in via/piazza __________________________, n.____ 

(compilare l’ultima riga solo nel caso in cui il bene sia ubicato in un luogo diverso dalla sede di residenza) 

dichiarato di interesse storico particolarmente importante con il provvedimento di tutela, prot. 

n.________, emesso dalla ___________________________________________, in data _________; 

(non necessario per beni di proprietà di Enti pubblici) 

in qualità di:   

❑ Proprietario/a del bene archivistico; 

 

❑ _________________________________________________ (specificare la carica ricoperta), legale 

rappresentante della Persona giuridica privata senza scopo di lucro / Ente pubblico (riportarne di 

seguito la denominazione) ________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

sita a _________________________, prov. ____, in via/piazza _________________________, 

n. _____, C.F. (della persona giuridica / dell’Ente pubblico) __________________________________, 

tel. ___________________________, e-mail ________________________________________; 

 

CHIEDE 

ai sensi degli artt. 21, c.c. 4 e 5, e dell’art. 31 del d.lgs. 22 gennaio 2004 n. 42 (“Codice dei beni culturali e 

del paesaggio”), di essere autorizzato dalla Soprintendenza archivistica e bibliografica della Liguria alla 

realizzazione di un intervento di digitalizzazione sulla documentazione o materiale audiovisivo riportati 

nell’elenco allegato secondo le modalità indicate nel relativo progetto (da allegare alla istanza).  
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A tal fine il sottoscritto/a: 

❑ dichiara di essere consapevole della possibilità di poter richiedere nel periodo 1° gennaio – 31 maggio 

di ciascun anno, contestualmente a tale autorizzazione, l’ammissibilità ai contributi in conto capitale ex 

artt. 31, 35 e 36 del d.lgs. 22 gennaio 2004, n. 42 (gli enti pubblici possono richiedere l’ammissibilità solo 

per la documentazione dell’archivio storico costituito dai documenti relativi agli affari esauriti da oltre 

quarant’anni ai sensi dell’art. 35 c. 2) e che: 

o intende 

o non intende 

presentare la richiesta di ammissibilità a tali contributi contestualmente alla presente istanza;  

 

❑ dichiara di essere a conoscenza di quanto previsto dalla normativa di settore e in particolare del fatto 

che la Soprintendenza archivistica e bibliografica della Liguria:  

•  può prescrivere disposizioni vincolanti per la corretta esecuzione dell’intervento; 

•  può effettuare sopralluoghi in corso d’opera al fine di verificare la correttezza tecnica dei lavori in 

corso; 

❑ si impegna a:  

• osservare quanto previsto dalla legge nonché le citate prescrizioni dettate dalla Soprintendenza e, più 

in generale, ad effettuare l’opera con diligenza e professionalità;  

• comunicare con tempestività alla Soprintendenza archivistica e bibliografica della Liguria ogni 

imprevisto nonché tutti gli interventi provvisori di cui all’art. 27 del citato d.lgs. 22 gennaio 2004, n. 

42 necessari per fronteggiare situazioni di urgenza; interventi rispetto ai quali si impegna altresì, a 

trasmettere tempestivamente alla Soprintendenza il progetto definitivo; 

❑ comunica che i lavori inizieranno indicativamente in data _________ per terminare altrettanto 

indicativamente il ______________ e si impegna altresì a rendere nota, in caso di divergenza con quanto 

dichiarato poc’anzi, la data dell’effettivo inizio dei lavori nonché il nome del soggetto affidatario al fine 

di consentire i controlli di cui sopra; 

❑ comunica che l’intervento oggetto dell’istanza si svolgerà presso i locali sopra menzionati o presso i locali 

di proprietà di __________________________________, siti a _____________________________, 

prov. ______, in via/piazza __________________________________ (specificare i locali dove si svolgerà 

la digitalizzazione se diversi dal luogo della residenza, dalla sede della persona giuridica o da quelli ove è ubicato 

il bene) e che i menzionati locali sono in possesso della strumentazione tecnica necessaria per tale 

intervento nonché di tutti i requisiti di legge in materia di sicurezza e conservazione della documentazione 

oggetto del medesimo; 

❑ dichiara di aver letto l’allegata informativa sul trattamento dei dati personali e di autorizzare la 

Soprintendenza archivistica e bibliografica della Liguria al trattamento dei medesimi, per le sue finalità 

istituzionali, in conformità con quanto disposto dall’art. 13 del Reg. UE n. 2016/679 (“Regolamento 

generale per la protezione dei dati personali” – GDPR); 

 

 



ALLEGA 

 

• l’elenco del materiale oggetto della richiesta; 

• il progetto sulla base del quale verranno svolti i lavori; 

• la documentazione che attesti la copertura assicurativa del bene in oggetto dal momento del prelievo 

dall'ordinaria sede di conservazione al suo rientro (trasporto a/r e permanenza presso i locali dichiarati se 

diversi dal luogo della residenza, dalla sede della persona giuridica, dell’Ente o da quelli ove è ubicato il bene); 

• la documentazione comprovante l’adeguatezza dei locali dove verrà custodita la documentazione e si 

svolgerà l’intervento (da allegare nel caso in cui i locali non coincidono con il luogo della residenza, con la sede 

della persona giuridica o con quelli ove è ubicato il bene); 

• la copia di un documento di riconoscimento in corso di validità del richiedente. 

 

 
 

 

 

 

 

________________________       IL RICHIEDENTE  

(luogo e data)        

________________________  

  



Informativa sul trattamento dei dati personali forniti ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 

2016/679 – “General Data Protection Regulation” – GDPR 

 

1. Finalità del trattamento: i dati personali forniti sono trattati dalla Soprintendenza archivistica e 

bibliografica della Liguria per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali di tutela, conservazione e 

valorizzazione del patrimonio archivistico e bibliografico connesse al procedimento oggetto della richiesta.  

 

2. Natura del conferimento: per il procedimento in questione il conferimento dei dati personali è obbligatorio; 

in mancanza non sarà possibile dare inizio allo stesso e provvedere all’emanazione del provvedimento 

conclusivo.  

 

3. Modalità del trattamento: in relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà 

con modalità informatiche e manuali, nel rispetto delle regole di riservatezza e sicurezza previste dalla 

normativa vigente. I dati non saranno soggetti a diffusione e/o a comunicazione a terzi, né al trasferimento 

verso Paesi terzi.  

 

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a 

conoscenza: potranno venire a conoscenza dei dati personali gli altri dipendenti dell’Istituto nonché i 

collaboratori, anche esterni, e le società che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (quali 

servizi tecnici di gestione documentale e digitalizzazione). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o 

autorizzati al trattamento, nel rispetto della normativa vigente. 

 

5. Periodo di conservazione dei dati personali: al fine di garantire un trattamento corretto e trasparente, i 

dati sono conservati per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono 

stati raccolti o successivamente trattati, conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 

 

6. Diritti dell’interessato: l’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai propri 

dati personali (ai sensi dell’art. 15 GDPR), la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del 

trattamento (ai sensi degli artt. 16, 17 e 18 GDPR), la portabilità dei dati in formato elettronico (ai sensi dell’art. 

20 GDPR) e l’opposizione al trattamento dei propri dati personali (ai sensi dell’art. 21 GDPR).  L’interessato, 

ricorrendone i presupposti, ha, altresì, il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati 

personali, quale autorità di controllo, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune 

sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento) secondo le procedure previste. 

 

7. Titolare del trattamento: il Titolare del trattamento dei dati personali, al quale ci si potrà rivolgere al fine 

di esercitare i diritti sopra citati è la Soprintendenza archivistica e bibliografica della Liguria sita a Genova, in 

via Balbi, n. 10, 16126, e, più in generale, il Ministero della Cultura con sede a Roma in via del Collegio 

Romano n. 27, 00186.  

 

8. Responsabile della Protezione dei Dati (RPD): il Responsabile della Protezione dei Dati o Data Protection 

Officer (RPD o DPO), nominato dal Ministero della Cultura ai sensi dell’art. 37 del GDPR, a cui è altresì 

possibile rivolgersi per la tutela dei propri dati personali è raggiungibile all’indirizzo e-

mail: rpd@cultura.gov.it o all’indirizzo PEC: rpd@pec.cultura.gov.it 
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