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Ministero della Cultura 
DIREZIONE GENERALE BIBLIOTECHE E 

DIRITTO D’AUTORE 
Servizio I  

   

Alle Biblioteche pubbliche statali 

 E p. c.   Alle Soprintendenze archivistiche e     
 bibliografiche 

  

 

Oggetto: Polizza assicurativa per beni bibliografici richiesti per mostre e aggiornamento scheda    
movimento bene.  

 

 
 Questa Direzione generale, nell’ambito delle proprie competenze, ha ravvisato l’opportunità, a 
seguito di segnalazioni pervenute da parte di alcune biblioteche pubbliche statali, di intervenire in 
merito alla necessità di garantire agli Istituti prestatori il rispetto da parte delle Compagnie assicuratrici 
di tutte le clausole richieste nelle Condizioni di prestito.  

 A tal fine si allega un documento, da far sottoscrivere alle Compagnie assicuratrici, nel quale si 
indicano espressamente alcune specifiche clausole, spesso assenti o non chiaramente previste nella 
polizza assicurativa.  

 Si rimanda alla valutazione del Direttore dell’Istituto prestatore, qualora ne ravvisi l’opportunità, 
l’uso del testo allegato, da considerare parte integrante della polizza. Si rammenta, comunque, nel caso 
di richieste di prestito di più opere o documenti, l’obbligo di indicare il valore assicurativo 
singolarmente per ogni opera o documento e non un valore forfettario per l’insieme dei beni da 
concedere in prestito. 

 Si è reso anche necessario aggiornare la scheda movimento bene, che gli Istituti in indirizzo 
utilizzano nel caso di richieste di prestito per mostre e che inviano a questa Direzione generale a 
corredo della documentazione, per la necessaria autorizzazione.  

 La scheda movimento bene deve essere compilata in tutte le sue parti, integrando, se necessario, le 
informazioni richieste con ulteriori dettagli ritenuti utili dall’Istituto prestatore ad una corretta 
valutazione, soprattutto nel caso in cui l’autorizzazione debba essere sottoposta al vaglio del Comitato 
tecnico scientifico. 

 Si ricorda che la scheda allegata e la relativa documentazione devono pervenire non meno di 
quattro mesi prima della data di inaugurazione della mostra, al fine di agevolare e rendere più rapido 
l'iter autorizzativo che prevede altresì che tutte le richieste per opere di particolare valore vengano 
valutate dal Comitato Tecnico Scientifico. 

 Si evidenzia, inoltre, la necessità che, per quanto riguarda le opere di elevato valore assicurativo, 
pari o superiore a Euro 300.000,00, la Biblioteca sia in possesso di una copia di sicurezza, 
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possibilmente una scansione ad alta definizione che nel caso vada a sostituire la copia posseduta su 
microfilm. 

 Oltre a quanto già indicato, si invitano le Biblioteche in indirizzo a valutare attentamente 
l’opportunità di concedere in prestito una stessa opera per mostre che si svolgono a breve distanza di 
tempo. Si sottolinea, infatti, l’importanza di assicurare in primis la tutela del materiale bibliografico, 
che, a tal fine, non potrà essere esposto per più di tre mesi consecutivi. 

 
Si ringrazia per la collaborazione che codesti Istituti vorranno fornire. 
  

 
 
 

   
         IL DIRETTORE GENERALE 
           (Dott. ssa Paola Passarelli) 
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